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DEINE ROLLE:
Du liebst Zahlen, strukturiertes Arbeiten und suchst 
eine verlässliche Teilzeitstelle mit echter Flexibilität? 
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir eine 
gewissenhafte Verstärkung für unsere vorbereitende 
Buchhaltung, den Zahlungsverkehr und administra-
tive Aufgaben. Bei uns sitzt du mitten im Team, hast 
eigene Fokusräume für vertrauliche Aufgaben und 
gestaltest deine Arbeitszeiten flexibel. 

WER WIR SIND:
Seit über 50 Jahren steht Gruber-Folien für Inno-
vation und Qualität in der Verpackungswelt. Von 
unserem Hauptsitz in Straubing aus entwickeln wir 
Verpackungslösungen mit Fokus auf Recyclingfähig-
keit für Lebensmittel, Pharma und Industrie. Als Fa-
milienunternehmen leben wir Teamgeist, Innovation 
und ein starkes Miteinander. Unsere Mission: „Wir 
schützen Werte“ – durch unsere Produkte, Umweltbe-
wusstsein und Zusammenarbeit.

DEINE AUFGABEN:

> Vorbereitende Buchhaltung: Prüfung und       
Erfassung von Eingangsrechnungen sowie 
Übertragung nach DATEV Unternehmen online. 

> Zahlungsverkehr & ERP: Durchführung der 
Überweisungsläufe, Abgleich von Zahlungs- 
eingängen im ERP-System und Durchführung 
des Mahnwesens. 

> Melde- & Vertragswesen: Übermittlung 
monatlicher Statistiken (z. B. verarbeiten-
des Gewerbe, Außenhandel) und Pflege                                     
von Unternehmensversicherungen. 

> HR-Admin & Fuhrpark: Schnittstelle zum          
externen Lohnsteuerbüro, eAU-Abrufe, Vor-
bereitung von Arbeitsverträgen und Betreuung 
unserer 7 Firmenfahrzeuge. 

DAS BRINGST DU MIT:

☺ Ausbildung: Abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung (z. B. Bürokaufmann/-frau, Steuer-
fachangestellte*r, Industriekaufmann/-frau). 

☺ Erfahrung: Mindestens 2–3 Jahre Berufserfah-
rung in der (vorbereitenden) Buchhaltung oder 
kaufmännischen Sachbearbeitung. 

☺ Fachkompetenz: Sichere Kenntnisse in        
DATEV Unternehmen online und gängigen      
ERP-Systemen. 

☺ Persönlichkeit: Exakte, fehlerfreie und struk-
turierte Arbeitsweise sowie ein hohes Maß           
an Diskretion. 

WAS DICH BEI UNS ERWARTET:

Flexibles Arbeiten: Wir bieten dir die Mög- 
 lichkeit, deinen Arbeitsalltag so zu gestal- 
 ten, wie es zu dir passt – mit f lexiblen   
 Arbeitszeiten und der Option, auch remote  
 zu arbeiten.

Attraktive Benefits: Dich erwarten zahlrei- 
 che Vorteile, die deine Arbeit bei uns noch  
 besser  machen – von persönlichen Entwi- 
 cklungs möglichkeiten über flexible Arbeits- 
 modelle bis hin zu attraktiven Zusatzleistun- 
 gen. Mehr dazu findest du auf der nächsten  
 Seite.

Gemeinsames Wachstum: Wir glauben an  
 Teamgeist und Zusammenarbeit auf Augen- 
 höhe. Dein Beitrag zählt, und wir unterstüt- 
 zen dich, deine Ideen in die Tat umzusetzen.

Nachhaltigkeit, die begeistert: Bei uns  
 arbeitest Du an Produkten, die nicht nur  
 innovativ, sondern auch umweltfreundlich  
 sind. Gemeinsam gestalten wir eine Verpa- 
 ckungswelt mit Verantwortung.
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BÜHNE FÜR DEINE TALENTE:
Wir bieten dir nicht nur einen Job, sondern die 
Möglichkeit, unsere Erfolgsgeschichte aktiv mitzuge-
stalten. Zeige uns, wer du bist und wie du mit uns 
wachsen möchtest.

 Teamgeist und Zusammenarbeit auf Augen- 
 höhe. Dein Beitrag zählt, und wir unterstüt- 
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JETZT BEWERBEN!
Sende uns deine vollständigen Bewerbungsunter-
lagen inklusive Gehaltsvorstellung und frühestmög-
lichem Eintrit tstermin per E-Mail an:
jobs@gruber-folien.de



A L L  D E I N E  V O R T E I L E 
A U F  E I N E N  B L I C K

32 URLAUBSTAGE  
Für eine gesunde Balance 
zwischen Job und Freizeit.

URLAUBSKONTINGENT  
AUFSTOCKEN  

Kauf dir unkompliziert zusätzliche 
Urlaubstage.

BETRIEBLICHE 
ALTERSVORSORGE  

Mit Zuschuss vom Arbeitgeber. 
Für deine Zukunft.

FAMILIENFREUNDLICHE  
ARBEITSZEITEINTEILUNG  

Teilzeitmodelle & flexible Eintei-
lung rund um deinen Lebenstil.

BIS 50% HOME OFFICE  
Wenn’s passt, gerne auch remote.

KEINE SCHICHTEN  
Wir arbeiten im Tagbetrieb – ganz 

ohne Schichtsystem.

FORT- & WEITERBILDUNGEN  
Wenn du weiter willst, gehen wir 

mit dir.

DRINKS & SNACKS  
Kaffee, Tee, Wasser und kleine 

Extras – einfach so.

KOSTENLOS PARKEN  
Direkt vor Ort – ohne Parkplatz-

suche. 
 

BIKE LEASING  
Auch für zwei Räder – auf Wunsch 

mit Akku.

E-AUTO & E-BIKE LADEN  
Kostenlos. Vor Ort. Mit Ökostrom. 

 

GESUNDHEITS-APP 

Stärke dich mit einer der führenden 
Gesundheits-Apps. 

47€ TICKET  
Shoppen bei zahlreichen Firmen 
in der Region. Jeden Monat extra 

– ab einem Jahr bei uns.

DUZEN  
Auf allen Ebenen. Ab dem 

ersten Tag.

24/7-SORGENTELEFON  
Unser EAP-Programm für mentale 

Gesundheit & Belastungs-
situationen.


